
重村客户文件上传说明书
一 、 路 径 ： 在 地 址 栏 输 入 路 径 ： http://www.ccsmould.com进 入 重 村 外 网 页 面

二、登录：单击客户服务项进入会员登录页面，输入用户名、密码及验证码后单击登录按钮即可进入。

注：用户名是我司客户订单中的客户代码；初始密码请向重村钢模业务部人员索取。

三、更改密码：登录成功后页面左侧项目栏即会显示客户代码所对应的客户名称。

点击客户名称进入密码编辑页，输入旧密码、新密码及确认密码后单击提交更改按钮后出现成功

更改密码消息框单击确定即可。

http://www.ccsmould.com/


四、上传文件：点击页面左侧的上传文件项进入上传文件页面。

上传文件格式：.rar\.zip\.xls\.ppt\.doc\.pdf\.tif\.jpeg\.gif\.swf\.pps\.dwg\.iso\.jpg\.bmp\.txt\.png

见意：把上传的文件放到一个文件夹压缩成 rar 文件或 zip 文件上传。

单击浏览按钮选取上传的文件后再单击打开按钮提交，在文件文本框内显示所上传的文件。

如有说明请在相应的备注说明栏内输入说明性文本。

最后点击上传按钮出现成功上传消息框以证明文件上传成功并单击确认按钮，自动进入文件管理页

面。

注：一次最多只能上传三份文件且文件不能超过 180MB。

五、文件管理

1、查看上传文件信息

文件上传成功后自动转到文件管理页面，可看到上传的文件名称、文件大小、文件来源、上传时

间等信息。

1-1、根据上传时间查询

在上传时间栏内输入或选取上传的文件日期，用英文状态下的“;”可输入时间段；单击提交查

询按钮即可。



1-2、根据文件名称查询

在文件名称栏输入文件名称单击提交查询即可。可运用通配符“*”号进行范围查询。

1-3、根据文件来源查询

根据文件来源选取文件来源下拉框中相应的内容后单击提交查询即可。

1-4、混合查询

可根据文件上传时间、文件名称、文件来源锁定查询内容。

2、下载文件

2-1、点击要下的文件名称后出现文件下载提示框，单击保存按钮；图片下载图片名右键目标另存

为。



2-2、选择将文件保存的位置，单击保存按钮即可。

3、文件的删除

在文件行删除栏打勾后单击删除按钮后再单击提示框内的确定按钮即可。

注：删除动作只针对本人上传的文件。

六、注销登录

操作完毕后请及时点击页面左侧的注销登录退出。




